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Департамента образования

Ивановской области

от 12.05.2022 № 517-о



О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я
по подготовке и проведению основного государственного экзамена 
по химии в пунктах проведения экзамена
Проведение основного государственного экзамена (далее – ОГЭ) по химии в 2022 году предусматривает выполнение участниками государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) химического эксперимента с использованием лабораторного оборудования.
Решение экспериментального задания №24 контрольных измерительных материалов (далее – КИМ) в рамках проведения лабораторного опыта осуществляется в условиях химической лаборатории, оборудование которой должно отвечать требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (далее – СаНпиН) к кабинетам химии.

На экзамене в каждой аудитории присутствуют:

· два организатора в аудитории;

· специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ;
· два эксперта, оценивающих выполнение лабораторных работ.
В качестве специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ привлекаются сотрудники со специализацией по учебному предмету «Химия», а также прошедшие подготовку.

Не допускается привлекать в качестве организаторов в аудитории и специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ работников ОО, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, организованных в труднодоступных и отдаленных местностях, ППЭ, организованных в образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы).

Работники ОО, привлекаемые к проведению ОГЭ по химии, по месту работы информируются под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи (при наличии), об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и нарушивших установленный Порядок проведения ГИА-9.

Заблаговременно руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ с привлечением специалиста по химии, ответственного за подготовку индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии в ППЭ, должны подготовить наборы оборудования и реактивов в соответствии со спецификацией КИМ для проведения ОГЭ по химии в 2022 году, размещенной на официальном сайте Федерального государственного бюджетного научного учреждения «Федеральный институт педагогических измерений» (fipi.ru).

Не позднее, чем за два рабочих дня до даты проведения экзамена из РЦОИ в ППЭ через автоматизированную систему «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников» направляется информация о номерах комплектов реактивов, используемых на экзамене в соответствующую дату. Данная информация должна быть своевременно доведена до сведения специалиста по химии, ответственного за подготовку лабораторного оборудования и комплектов реактивов для участников ОГЭ по химии в ППЭ.

Для размещения лабораторного оборудования в аудиториях проведения ОГЭ по химии необходимо подготовить специально выделенное место (стол), обеспечивающее безопасное расположение оборудования и реактивов.

В соответствии с полученной информацией ответственный за подготовку индивидуальных комплектов для проведения химического эксперимента готовит лотки с комплектами оборудования и реактивами. Набор оборудования, входящего в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, для всех участников одинаков. Каждый сформированный комплект с оборудованием помещается в отдельный лоток. Для каждого дня проведения экзамена комплекты оборудования готовятся исходя из количества участников, распределенных в ППЭ в день экзамена.
Руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ с привлечением специалиста по химии обеспечивают подготовку аудиторий к проведению экзамена, в том числе подготовку комплектов оборудования и реактивов для проведения ОГЭ по химии.
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И Н С Т Р У К Ц И Я
для руководителя пункта проведения экзамена по подготовке и проведению основного государственного экзамена по химии
1. Общие положения

При организации подготовки и проведения ОГЭ по химии необходимо руководствоваться инструкцией для руководителя ППЭ по стандартизированной процедуре проведения ГИА-9 за исключением особенностей, изложенных в данной инструкции.

2. Подготовка к проведению ОГЭ в ППЭ
Для проведения ОГЭ по химии руководителю ППЭ совместно с руководителем ОО или уполномоченным им лицом с привлечением специалиста по химии, ответственного за подготовку индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии в ППЭ, необходимо подготовить аудитории, соответствующие требованиям по организации аудиториям для проведения ОГЭ по химии.
Проведение реального химического эксперимента при выполнении задания КИМ № 24 осуществляется в кабинете химии (химической лаборатории), оборудование которого должно отвечать требованиям СанПиН и требованиям техники безопасности при выполнении химических экспериментов, в том числе наличие:

· раковин с подводкой воды;

· средств пожаротушения (огнетушитель) в аудитории;

· аптечки первой медицинской помощи в аудитории;

· шкафов для хранения реактивов и оборудования;

· специально выделенного стола, обеспечивающего безопасное размещение реактивов и оборудования в аудитории.
Не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты проведения экзамена по химии через автоматизированную систему «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников» из РЦОИ в ППЭ будут направлены номера комплектов реактивов, которые будут использоваться на экзамене в соответствующую дату.

В соответствии с полученной информацией руководителем ОО совместно с руководителем ППЭ с привлечением специалиста по химии обеспечивают подготовку аудиторий к проведению экзамена, в том числе специалист по химии в каждой аудитории проведения экзамена готовит комплекты оборудования и реактивов.
Перед началом экзамена в аудитории специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ в аудитории проводит инструктаж участников экзамена по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами под подпись каждого участника экзамена в специально предусмотренной ведомости (форма ППЭ-04-01-Х).
К выполнению задания 24 не допускаются участники экзамена, не прошедшие инструктаж по технике безопасности.

Для проведения экзамена рекомендуется минимизировать перенос лабораторного оборудования и химических реактивов, предназначенных для проведения химических экспериментов (задание 24). Для организации проведения экзамена необходимо выделение в аудитории отдельных столов, на которых будут размещены индивидуальные комплекты, состоящие из лабораторного оборудования и химических реактивов.
Каждый сформированный комплект с оборудованием помещается в отдельный лоток. Для каждого дня проведения экзамена комплекты оборудования для каждой аудитории готовятся исходя из количества участников, распределенных в ППЭ в день экзамена.
За день до начала экзамена руководителю ППЭ необходимо:

· выделить в аудитории отдельный стол, на котором будут размещены индивидуальные комплекты, состоящие из лабораторного оборудования и химических реактивов;
· подготовить отдельное место в аудитории для экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ;

· подготовить отдельное место в аудитории для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ;

· подготовить отдельное место в аудитории для проведения участниками экзамена химического эксперимента;

· проверить готовность аудиторий для сдачи экзаменов химии (укомплектованность аудитории необходимым лабораторным оборудованием).
Руководителю ППЭ необходимо заблаговременно провести инструктаж под подпись в форме ППЭ-15 «Ведомость ознакомления работников ППЭ с инструкциями ГИА-9» организаторов ППЭ, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ, по ознакомлению с документами:
· нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА-9;

· инструкциями, определяющими порядок работы организаторов ППЭ, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии;

· правилами заполнения бланков ответов участниками ОГЭ по химии;

· правилами оформления ведомостей, протоколов актов, заполняемых при проведении ОГЭ по химии.
3. Проведение ОГЭ в ППЭ
В день проведения экзамена руководитель ППЭ должен явиться в ППЭ не позднее 7.30.

Руководителю ППЭ необходимо проверить готовность аудиторий для сдачи экзамена по химии в соответствии с вышеуказанными требованиями.
Не позднее 08.15 получить от члена ГЭК по акту приема-передачи экзаменационных материалов в ППЭ (Форма ППЭ-14-01): секъюрпак с ИК для участников экзамена, пакет с комплектом руководителя ППЭ (включая дополнительные бланки ответов №2 на задания с развернутым ответом);

В комплект форм руководителя ППЭ при проведении ОГЭ по химии дополнительно включены следующие формы:
	Формы ППЭ при проведении ОГЭ по химии

	ППЭ-04-01-Х
	Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии участниками 
	По количеству аудиторий

	ППЭ-04-02-Х
	Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории
	2 экземпляра для каждой аудитории


Не позднее 08.30 руководитель ППЭ проводит инструктаж по процедуре проведения экзамена для работников ППЭ под подпись в форме ППЭ-15 «Ведомость ознакомления работников ППЭ с инструкциями ГИА-9», в том числе специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии.
По окончании проведения инструктажа работников ППЭ руководитель ППЭ в Штабе выдает:

специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ:

· форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии»;

· инструкцию для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии (приложение 5);

· инструкцию для участников, зачитываемую специалистом по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ перед началом лабораторной работы по химии (приложение 7);

· информацию о перечне комплектов оборудования и реактивов, используемых для проведения лабораторной работы по химии в текущую дату;
эксперту, оценивающему выполнение лабораторных работ по химии 
· форму ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории»;

· инструкцию для эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы по химии (приложение 6);
· черновики.
	На ОГЭ по химии участникам экзамена разрешается пользоваться следующими дополнительными материалами: 
· непрограммируемый калькулятор; 

· лабораторное оборудование для проведения химических опытов, предусмотренных заданиями; 

· справочные материалы, входящие в состав ИК участника:

Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева;

таблица растворимости солей, кислот и оснований в воде; электрохимический ряд напряжений металлов


Не позднее 09.45 руководитель ППЭ выдает в Штабе ППЭ ответственным организаторам в аудиториях:
· комплекты ЭМ;

· дополнительные бланки ответов на задания с развернутым ответом с оформлением формы ППЭ-14-02 «Ведомость учета экзаменационных материалов».
	Состав ИК для проведения ОГЭ по химии
ИК включает в себя:

· бланк ответов №1;

· бланк ответов №2 (лист 1);

· бланк ответов №2 (лист 2);

· КИМ;

· номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии;
· контрольный лист с номером КИМ.
Все ИК упакованы в секъюрпаки поаудиторно.

Вскрытие и переупаковка секъюрпаков запрещаются.


Для выполнения химических экспериментов (задание 24) участники экзамена по указанию организатора в аудитории подходят к одному из столов с лабораторным оборудованием (при необходимости с собой они могут взять черновик с записями решения выполнения задания 23 и ручку) и приступают к выполнению задания 24 после получения соответствующего указания присутствующих экспертов.
При выполнении задания 24 участник экзамена может использовать записи в черновике с ответом на задание 23, а также делать записи в черновике, которые впоследствии вправе использовать при выполнении других заданий экзаменационной работы.

4. Завершение ОГЭ в ППЭ
После проведения экзамена по химии руководитель ППЭ должен в Штабе ППЭ за специально подготовленным столом в присутствии членов ГЭК получить:
от специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ:

· заполненную форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии»;

· инструкцию для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии (приложение 5);

· инструкцию для участников, зачитываемую специалистом по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ перед началом лабораторной работы по химии (приложение 7);

· информацию о перечне комплектов оборудования и реактивов, используемых для проведения лабораторной работы по химии в текущую дату;

от эксперта, оценивающего выполнение лабораторных работ по химии:
· заполненную форму ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории»;

· инструкцию для эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы по химии (приложение 6);
· использованные и неиспользованные черновики.
Формы ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии» из каждой аудитории по химии хранятся в ОО вместе с другими документами до 1 марта следующего года.

По окончании проведения ОГЭ по химии руководитель ППЭ передает члену ГЭК дополнительно с комплектом форм руководителя ППЭ заполненные формы:

· ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории» (по количеству экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии, задействованных в ППЭ на ОГЭ по химии).

Переданные формы пакуются в Штабе ППЭ со всеми остальными формами комплекта руководителя ППЭ и отправляются в РЦОИ для дальнейшей обработки. 
В случае использовании в ППЭ технологии сканирования данные формы сканируются со всеми остальными формами комплекта руководителя ППЭ и направляются в РЦОИ через автоматизированную систему «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников».
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для члена государственной экзаменационной комиссии по проведению основного государственного экзамена по химии
1. Требования, предъявляемые к члену ГЭК
При организации подготовки и проведения ОГЭ по химии необходимо руководствоваться инструкцией для члена ГЭК по стандартизированной процедуре проведения ГИА-9 за исключением особенностей, изложенных в данной инструкции.

2. Подготовка к проведению ОГЭ в ППЭ

Совместно с руководителем ППЭ член ГЭК осуществляет контроль за подготовкой ППЭ и аудиторий для проведения экзамена по химии.
Экзаменационная работа по химии предусматривает выполнение участниками экзамена химического эксперимента (№24). Проведение химического эксперимента при выполнении задания КИМ №24 осуществляется в кабинете химии (химической лаборатории), оборудование которого должно отвечать требованиям СанПиН и требованиям техники безопасности при выполнении химических экспериментов, в том числе наличие:
· раковин с подводкой воды;

· средств пожаротушения (огнетушитель) в аудитории;

· аптечки первой медицинской помощи в аудитории;

· шкафов для хранения реактивов и оборудования;

· специально выделенного стола, обеспечивающего безопасное размещение реактивов и оборудования в аудитории.
Не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты проведения экзамена через автоматизированную систему «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников» из РЦОИ в ППЭ направляются номера комплектов реактивов, которые будут использоваться на экзамене в ППЭ.
В соответствии с полученной информацией руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ с привлечением специалиста, ответственного за подготовку индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии в ППЭ, готовят лотки с комплектами оборудования и реактивами для каждого участника на каждый день экзамена.
Член ГЭК проверяет готовность комплектами оборудования и реактивами для каждого участника экзамена.

3. Проведение ОГЭ в ППЭ
В случае использования в ППЭ технологий печати и сканирования ЭМ член ГЭК присутствует в штабе ППЭ при печати и сканировании ЭМ.

В день проведения ОГЭ по химии не позднее 07.30 член ГЭК обеспечивает доставку ЭМ в ППЭ, в случае использования бумажных ЭМ. По «Акту приёма-передачи экзаменационных материалов в ППЭ» (форма ППЭ-14-01) член ГЭК передает руководителю ППЭ следующие материалы для проведения экзамена в ППЭ:
секъюрпаки с ИК для участников экзамена (по количеству аудиторий);

секъюрпак с комплектом форм руководителя ППЭ (включая дополнительные бланки ответов №2 – в случае, если экзамен по химии – первый в ППЭ).
	Состав ИК для проведения ОГЭ по химии
ИК включает в себя:

· бланк ответов №1;

· бланк ответов №2 (лист 1);

· бланк ответов №2 (лист 2);

· КИМ;

· номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии;
· контрольный лист с номером КИМ.

Все ИК упакованы в секъюрпаки поаудиторно.

Вскрытие и переупаковка секъюрпаков запрещаются.


Во время экзамена член ГЭК:

· контролирует соблюдение порядка проведения ГИА-9 в ППЭ, в том числе не допускает наличие в ППЭ (аудиториях, коридорах, туалетных комнатах, медицинском кабинете и т.д.) у участников экзамена, организаторов ППЭ, медицинского работника, технических специалистов, ассистентов, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии средств связи, электронно-вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации.
· оказывает содействие руководителю ППЭ в решении возникающих в процессе экзамена ситуаций, не регламентированных нормативными правовыми актами и настоящей инструкцией.
4. Завершение ОГЭ в ППЭ
По окончании экзамена (после того, как все участники покинут аудиторию) по приглашению организатора вне аудитории, член ГЭК заходит в аудиторию проведения экзамена и присутствует при переносе баллов экспертами, оценивающими выполнение лабораторных работ, из форм ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы» в бланки ответов №1 каждого участника. 
В процессе переноса баллов экспертам запрещено взаимодействовать друг с другом по вопросам оценивания химического эксперимента участников ОГЭ (экспертам запрещены обсуждения выставленных баллов).
По окончании переноса экспертами баллов за экспериментальное задание и выставлением подписи в бланк ответов №1 каждого участника, организаторы в аудитории упаковывают материалы в соответствии с инструкцией, затем передают материалы руководителю ППЭ в штабе ППЭ.

Переданные члену ГЭК руководителем ППЭ экзаменационные материалы доставляются членом ГЭК в РЦОИ в день проведения экзамена.
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Департамента образования
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от 12.05.2022 № 517-о
И Н С Т Р У К Ц И Я
для организатора в аудитории по проведению основного государственного экзамена по химии
1. Подготовка к проведению ОГЭ в ППЭ
При организации подготовки и проведения ОГЭ по химии организатору в аудитории необходимо руководствоваться инструкцией для организатора в аудитории по стандартизированной процедуре проведения ГИА-9 за исключением особенностей, изложенных в данной инструкции.

Организатор в аудитории должен заблаговременно пройти инструктаж по порядку и процедуре проведения ОГЭ по химии и ознакомиться с настоящей инструкцией, определяющей порядок работы организатора в аудитории на экзамене по химии.

Не позднее, чем за день до начала экзамена руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ с привлечением специалиста по химии, обеспечивающим подготовку ИК участников, готовят в аудиториях проведения экзамена наборы лабораторного оборудования и реактивов для проведения химического эксперимента. ИК для каждого участка помещается в отдельный лоток.
В аудитории проведения экзамена по химии дополнительно присутствуют специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ и два эксперта, оценивающих выполнение лабораторных работ независимо друг от друга.
2. Проведение ОГЭ в ППЭ
	В аудиторию участники экзамена могут взять с собой только документ, удостоверяющий личность, гелевую, капиллярную ручку с чернилами черного цвета, при необходимости – лекарства и питание.

На ОГЭ по химии участникам экзамена также разрешается пользоваться:

непрограммируемым калькулятором; 

лабораторным оборудованием для проведения химических опытов, предусмотренных заданиями;

дополнительными материалами, входящими в состав ИК вместе с КИМ: Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева; таблица растворимости солей, кислот и оснований в воде; электрохимический ряд напряжений металлов


Перед началом экзамена, после того как все участники прибудут в аудиторию, не позднее 9.50 специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ проводит инструктаж участников экзамена по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии (приложение 7). После проведения инструктажа специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ необходимо подойти к каждому присутствующему участнику ОГЭ по химии и дать ему расписаться в ведомости проведения инструктажа (форма ППЭ-04-01-Х).
К выполнению задания 24 не допускаются участники экзамена, не прошедшие инструктаж по технике безопасности.
Для опоздавших участников экзамена повторно инструктаж не проводится! Участник самостоятельно знакомится с инструкцией по правилам безопасности труда, которая находится у него на рабочем месте. После этого специалист по проведению инструктажа должен получить подпись участника экзамена в ведомость проведения инструктажа (форма ППЭ-04-01-Х).
Организатор в аудитории приступает к инструктажу участников экзамена строго после того, как все участники в аудитории поставят подпись в ведомости по инструктажу.

С 9.50 организатором в аудитории проводится инструктаж участников экзамена, который состоит из двух частей:

первая часть инструктажа – по порядку проведения ГИА-9 (о правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, о случаях удаления с экзамена, о порядке подачи апелляций о нарушении порядка проведения ГИА-9 и о несогласии с выставленными баллами, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА-9, а также о том, что записи на КИМ и черновиках не обрабатываются и не проверяются).
После проведения организатором в аудитории первой части инструктажа не ранее 10.00 им осуществляется вскрытие секъюрпака с экзаменационными материалами, раскладка индивидуальных комплектов на специально подготовленном столе и выдача ИК участникам экзамена.

ИК участника по химии состоит из следующих материалов:

бланк ответов №1;

бланк ответов №2 (лист 1 и лист 2);

КИМ;

номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии (в форме заранее впечатан номер КИМ и номер комплекта реактивов). В данной форме организатором в аудитории заполняется номер места участника экзамена;
контрольный лист с номером КИМ и номером бланка ответов №1.

	Все ИК упакованы в секъюрпаки поаудиторно. Вскрытие и переупаковка секъюрпаков запрещаются.


После выдачи организатором в аудитории ЭМ участникам экзамена проводится вторая часть инструктажа по заполнению участниками регистрационных полей выданных бланков. Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках у каждого участника ОГЭ и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке ответов на задания с кратким ответом и документе, удостоверяющем личность. Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения участниками регистрационных полей бланков ответов. Дополнительно организаторы в аудитории на экзамене по химии должны вписать номер места участника в поле «Номер места участника (заполняется вручную)» в соответствии с рассадкой участников в аудитории (например: 1:А) в форму, входящую в состав ИК каждого участника, содержащую информацию о номере комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии.
После проверки правильности заполнения всеми участниками регистрационных полей бланков ответов на задания с кратким ответом и на задания с развернутым ответом, а также внесения в специальные формы участников информации о местах участников, организатор в аудитории должен объявить начало экзамена и время его окончания, зафиксировать их на доске (информационном стенде), после чего участники экзамена приступают к выполнению экзаменационной работы.

Участник выполняет задания КИМ, после чего приступает к выполнению химического эксперимента. Участник вправе в любое время приступить к выполнению химического эксперимента на протяжении всего экзамена. К началу выполнения участником химического эксперимента на специально выделенном столе должны быть заранее подготовлены индивидуальные комплекты участников ОГЭ по химии для выполнения лабораторной работы (индивидуальный комплект, состоящий из набора лабораторного оборудования и реактивов).

Химический эксперимент выполняется участниками по одному в порядке очереди после приглашения организатора в аудитории пройти к месту выполнения химического эксперимента. Если участник экзамена готов приступить к выполнению химического эксперимента (задание 24), ему следует поднять руку, после чего организатор в аудитории, в случае если место, где в аудитории запланировано проведение химического эксперимента свободно, приглашает участника пройти к месту проведения химического эксперимента, при этом не беспокоя и отвлекая других участников экзамена.

Контроль за проведением участником экзамена химического эксперимента осуществляет специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ.

Для выполнения химического эксперимента (задание 24) участник должен взять с собой информацию о номере комплекта реактивов, в которую вписан номер места участника. В соответствии с данной формой участнику будет выдан индивидуальный комплект для выполнения химического эксперимента. При необходимости участник может взять с собой черновик с записями решения выполнения задания 23 и ручку.

При выполнении задания 24 участник экзамена может использовать записи в черновике с ответом на задание 23, а также делать записи в черновике, которые впоследствии вправе использовать при выполнении других заданий экзаменационной работы.
В целях обеспечения оценивания выполнения задания 24 участниками экзамена в каждой аудитории, где участники экзамена проводят химические эксперименты, предусмотренные заданием 24, присутствуют два эксперта, оценивающих выполнение лабораторных работ. По номеру места эксперты идентифицируют участника экзамена и оценивают выполнение им лабораторной работы.
После получения соответствующего указания присутствующих экспертов участник может приступить к выполнению химического эксперимента (задания 24).
Указанные эксперты оценивают выполнение лабораторных работ участников экзамена независимо друг от друга и непосредственно при выполнении участником экзамена задания 24. Указанные эксперты вносят результаты оценивания в «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории», не допуская информирования участников экзамена, организаторов и других лиц о выставляемых баллах, а также, исключая какое-либо взаимодействие с любыми лицами по вопросу оценивания работы участника (жесты, мимика, вербальные оценочные суждения).
Продолжительность выполнения экзаменационной работы 
ОГЭ по химии
	Название учебного предмета
	Продолжительность выполнения экзаменационной работы
	Продолжительность выполнения экзаменационной работы участниками ОГЭ - обучающимися с ОВЗ, детьми-инвалидами и инвалидами

	Химия
	3 часа
(180 минут)
	4 часа 30 минут
(270 минут)


3. Завершение ОГЭ в ППЭ
По окончании экзамена организатор в аудитории должен:
· объявить участникам о том, что выполнение экзаменационной работы окончено;
· попросить положить все ЭМ на край стола (включая КИМ и черновики);

· собрать у участников экзамена:

бланк ответов №1;

бланк ответов №2 (лист 1 и лист 2);

дополнительные бланки ответов №2 (в случае, если участнику экзамена не хватило места для записи развернутых ответов на листах 1 и 2 бланка ответов № 2);
КИМ;

номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии;
контрольный лист с номером КИМ и номером бланка ответов №1;
черновики;
· заполнить «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (форма ППЭ-05-02), в том числе получить подписи у участников экзамена.
Перенос баллов экспертами в бланки ответов №1.

По окончании экзамена участники покидают аудиторию. 
Далее эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ, переносят баллы, выставленные участникам экзамена из ведомостей в бланки ответов №1 в присутствии члена ГЭК (организатор вне аудитории приглашает члена ГЭК).

По окончании переноса баллов экспертами, организаторы в аудитории упаковывают бланки ответов №1 в соответствии с инструкцией для организатора в аудитории по стандартизированной процедуре проведения ГИА-9.

Упаковка экзаменационных материалов
Собранные у участников экзамена по химии бланки ответов организатор в аудитории пересчитывает и упаковывает в белый конверт с наклеенной на него формой ППЭ-11 «Сопроводительный лист к материалам ГИА-9» в следующей последовательности: сначала идут все бланки ответов №1, затем – бланки ответов №2 (лист 1 и лист 2) и дополнительные бланки ответов №2 (выданные участнику в случае нехватки места для записи развернутых ответов на листах 1 и 2 бланка ответов № 2).
При заполнении формы ППЭ-11 «Сопроводительный бланк к материалам ГИА-9» при подсчете бланков ответов №2 в поле «Бланки ответов №2» вписывается общее количество бланков ответов №2 с учетом дополнительных бланков ответов №2.
Организатор в аудитории пересчитывает и упаковывает в отдельный пакет (конверт) с наклеенной на него формой ППЭ-11-01 «Сопроводительный бланк №2 к материалам ГИА-9» собранные у участников экзамена следующие экзаменационные материалы:

· использованные КИМ, 

· номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии, 

· контрольные листы, 
· неиспользованные ИК (при наличии), 
· замененные (испорченные) ИК (при наличии).
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Департамента образования

Ивановской области

от 12.05.2022 № 517-о
И Н С Т Р У К Ц И Я
для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии
1. Требования, предъявляемые к специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии
В качестве специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии в аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым к работникам ППЭ.
При проведении ОГЭ по химии в состав специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ входят специалисты по химии. Не допускается привлекать в качестве специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ работников ОО, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, организованных в труднодоступных и отдаленных местностях, ППЭ, организованных в образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы).

Специалисты по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, привлекаемые к проведению ОГЭ по химии, по месту работы информируются под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в аудиториях и ППЭ видеозаписи (при наличии), об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и нарушивших установленный Порядок проведения ГИА-9.

2. Подготовка к проведению ОГЭ по химии
Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ должен заблаговременно пройти инструктаж по порядку и процедуре проведения ГИА-9 и ознакомиться с:
· нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА-9; 

· настоящей инструкцией, определяющей порядок работы специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ;

· правилами заполнения формы ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии».

3. Проведение ОГЭ в ППЭ

	Специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ запрещается:

а) иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, художественную литературу и т.д.;

б) оказывать содействие участникам экзамена, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

в) выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографировать ЭМ


В день проведения экзамена специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ в ППЭ должен:

· прибыть в ППЭ не позднее 8.00;

· оставить личные вещи в специально выделенном месте для хранения личных вещей работников ППЭ, расположенном до входа в ППЭ;

· зарегистрироваться, поставив подпись напротив своей фамилии в форме ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей» у ответственного за регистрацию лиц, привлекаемых к проведению ОГЭ в ППЭ, назначенного руководителем ППЭ (вход в ППЭ осуществляется по документу, удостоверяющему личность);

· пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения ОГЭ не позднее 8.30;

· получить у руководителя ППЭ информацию о своих обязанностях (в качестве специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ);

· получить у руководителя ППЭ информацию о распределении по аудиториям ППЭ в соответствии с формой ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей»;

· после прохождения инструктажа получить у руководителя ППЭ:

· форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии»;

· инструкцию для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии (приложение 5);

· инструкцию для участников, зачитываемую специалистом по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ перед началом лабораторной работы по химии (приложение 7);

· информацию о перечне комплектов оборудования и реактивов, используемых для проведения лабораторной работы по химии в текущую дату.
Не позднее 9.00 необходимо пройти в свою аудиторию, проверить ее готовность к экзамену и приступить к выполнению своих обязанностей.

Специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ необходимо:
· проверить наличие в аудитории специально выделенного места (стола) с заблаговременно подготовленными в отдельных лотках индивидуальными комплектами, состоящими из лабораторного оборудования и химических реактивов (для выполнения экспериментального задания участниками экзамена);
· заполнить форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии» (вписать недостающую информацию в пустые поля). 
Вход участников экзамена в аудиторию.

Вход участников экзамена в аудиторию осуществляет организатор в аудитории.
Проведение экзамена в аудитории.

Перед началом экзаменационной работы, после того как все участники прибудут в аудиторию, не позднее 9.50 специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ в аудитории проводит инструктаж участников экзамена по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами (приложение 7) под подпись каждого участника экзамена в специально предусмотренной ведомости. После зачитывания инструкции специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ необходимо подойти к каждому присутствующему участнику ОГЭ по химии и дать ему расписаться в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии.
Оформление «Ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии».

В ведомости каждый участник экзамена ставит подпись в поле «Подпись участника ГИА-9» напротив своей фамилии.
К выполнению задания 24 не допускаются участники экзамена, не прошедшие инструктаж по технике безопасности.
После того, как все участники экзамена поставят подписи в ведомости, специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ должен вписать свои фамилию и инициалы в строке напротив наименования своей должности в ППЭ «Инструктаж провел».
	Для опоздавших участников ОГЭ повторно инструктаж не проводится! В этом случае участник самостоятельно знакомится с инструкцией по технике безопасности при выполнении химического эксперимента, которую ему выдает специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ. После окончания ознакомления участника ОГЭ с инструкцией специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ необходимо подойти к участнику ОГЭ и попросить его расписаться в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами.


С 9.50 организатором в аудитории проводится инструктаж участников экзамена, который состоит из двух частей:

первая часть инструктажа – по порядку проведения ГИА-9 (о правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, о случаях удаления с экзамена, о порядке подачи апелляций о нарушении порядка проведения ГИА-9 и о несогласии с выставленными баллами, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА-9, а также о том, что записи на КИМ и черновиках не обрабатываются и не проверяются).
После проведения организатором в аудитории первой части инструктажа не ранее 10.00 им осуществляется секъюрпака с экзаменационными материалами, раскладка индивидуальных комплектов на специально подготовленном столе и выдача ИК участникам экзамена.

После получения участниками экзамена ЭМ организатором в аудитории проводится вторая часть инструктажа по заполнению участниками регистрационных полей выданных бланков.
Состав ИК участника экзамена по химии:
· бланк ответов №1;

· бланк ответов №2 (лист 1);

· бланк ответов №2 (лист 2);

· КИМ;

· номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии (в форме заранее впечатан номер КИМ и номер комплекта реактивов). В данной форме организатором в аудитории заполняется номер места участника экзамена;

· контрольный лист с номером КИМ.
После проведения организатором в аудитории второй части инструктажа участники экзамена приступают к выполнению экзаменационной работы. Участник выполняет задания КИМ, после чего приступает к выполнению химического эксперимента. Участник вправе в любое время приступить к выполнению химического эксперимента на протяжении всего экзамена.
Для выполнения химического эксперимента, предусмотренного заданиями 23 и 24, каждому участнику экзамена предлагается в лотке индивидуальный комплект, состоящий из определённого набора оборудования и реактивов.

Набор реактивов для выполнения химического эксперимента, предусмотренных заданиями 23 и 24, включает в себя шесть различных веществ (или их растворов), перечисленных перед заданием 23 каждого варианта КИМ. Надписи на склянках с веществами, выдаваемых экзаменуемому для проведения реакций, должны полностью соответствовать перечню реактивов, который указан в условии задания.

Химический эксперимент выполняется участниками по одному в порядке очереди после приглашения организатора в аудитории пройти к месту выполнения химического эксперимента. Если участник экзамена готов приступить к выполнению химического эксперимента (задание 24), ему следует поднять руку, после чего организатор в аудитории, в случае если место, где в аудитории запланировано проведение химического эксперимента свободно, приглашает участника пройти к месту проведения химического эксперимента, при этом не беспокоя и отвлекая других участников экзамена.

Для выполнения химического эксперимента (задание 24) участник должен взять с собой специальную форму с номером комплекта реактивов, в которую вписан номер места участника. В соответствии с данной формой участнику будет выдан индивидуальный комплект для выполнения химического эксперимента. При необходимости участник может взять с собой черновик с записями решения выполнения задания 23 и ручку.
При выполнении задания 24 участник экзамена может использовать записи в черновике с ответом на задание 23, а также делать записи в черновике, которые впоследствии вправе использовать при выполнении других заданий экзаменационной работы.

После того, как участник экзамена по приглашению организатора в аудитории подошел к месту проведения химического эксперимента:

1) на основании информации о номере комплекта реактивов специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ предоставляет участнику в отдельном лотке индивидуальный комплект для проведения лабораторной работы по химии, включающий в себя набор оборудования и указанный комплект реактивов в соответствии с предоставленной участником формой, а также осуществляет приготовления участника экзамена к выполнению химического эксперимента;
2) эксперт, оценивающий выполнение лабораторной работы по химии, на основании информации о номере комплекта реактивов и номером места в аудитории находит участника в общем списке участников в форме ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории» и сообщает участнику о том, что он может приступать к выполнению химического эксперимента.
Во время проведения экзамена специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ находится в аудитории и следит за соблюдением техники безопасности во время работы участников экзамена с лабораторным оборудованием и реактивами.

При возникновении ситуации, когда разлит или рассыпан химический реактив, уборку реактива проводит специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ.

В случае нарушения экзаменуемым правил безопасного труда при выполнении экспериментального задания участнику необходимо сделать соответствующие замечания.

После окончания экзамена.
По окончании экзамена в аудитории специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ сдает руководителю ППЭ в штабе:

· заполненную форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении лабораторной работы по химии»;

· инструкцию для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии (приложение 5);

· инструкцию для участников, зачитываемую специалистом по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ перед началом лабораторной работы по химии (приложение 7);

· информацию о перечне комплектов оборудования и реактивов для проведения лабораторной работы по химии.

Приложение 6 к приказу

Департамента образования

Ивановской области

от 12.05.2022 № 517-о
И Н С Т Р У К Ц И Я
для эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы
по химии
1. Требования, предъявляемые к эксперту, оценивающему выполнение лабораторной работы по химии
В целях обеспечения оценивания выполнения задания 24 участниками экзамена в каждой аудитории, где участники экзамена проводят химические эксперименты, предусмотренные заданием 24, присутствуют два эксперта, оценивающих выполнение лабораторных работ. В состав экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы по химии, входят специалисты по химии, утвержденные приказом Департамента образования от 19.04.2022 №412-о «Об утверждении списка работников пунктов проведения экзаменов в рамках государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2022 году».
В качестве экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы по химии, в аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым к работникам ППЭ.

Не допускается привлекать в качестве экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы по химии, работников ОО, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ, организованных в труднодоступных и отдаленных местностях, ППЭ, организованных в образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы).

Требования к экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ, отвечают требованиям, установленным Порядком для экспертов предметных комиссий:

наличие высшего образования;

наличие опыта работы в организациях, осуществляющих образовательную деятельность и реализующих образовательные программы основного общего, среднего общего, среднего профессионального или высшего образования (не менее трех лет);

наличие документа, подтверждающего получение дополнительного профессионального образования, включающего в себя практические занятия (не менее чем 18 часов) по оцениванию образцов экзаменационных работ по соответствующему учебному предмету. 
Эксперты, оценивающие выполнение лабораторной работы по химии, привлекаемые к проведению ОГЭ по химии, по месту работы информируются под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в аудиториях и ППЭ видеозаписи (при наличии), об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и нарушивших установленный Порядок проведения ГИА-9.
2. Подготовка к проведению ОГЭ в ППЭ
Эксперт, оценивающий выполнение лабораторной работы по химии, должен заблаговременно пройти инструктаж по порядку и процедуре проведения ГИА-9 и ознакомиться с:
· нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА-9; 

· настоящей инструкцией, определяющей порядок работы эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы по химии;

· правилами заполнения формы ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории».

3. Проведение ОГЭ в ППЭ
	Эксперту, оценивающему выполнение лабораторной работы по химии, необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ эксперту, оценивающему выполнение лабораторной работы по химии запрещается:

а) иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, художественную литературу и т.д.;

б) оказывать содействие участникам экзамена, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

в) выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографировать ЭМ


В день проведения экзамена эксперт, оценивающий выполнение лабораторной работы по химии, в ППЭ должен:

· прибыть в ППЭ не позднее 8.00;

· оставить личные вещи в специально выделенном месте для хранения личных вещей работников ППЭ, расположенном до входа в ППЭ;

· зарегистрироваться, поставив подпись напротив своей фамилии в форме ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей» у ответственного за регистрацию лиц, привлекаемых к проведению ОГЭ в ППЭ, назначенного руководителем ППЭ (вход в ППЭ осуществляется по документу, удостоверяющему личность);

· пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения ОГЭ не позднее 8.30;

· получить у руководителя ППЭ информацию о своих обязанностях (в качестве эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы по химии);

· получить у руководителя ППЭ информацию о назначении экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы по химии, в аудитории и распределении по аудиториям ППЭ в соответствии с формой ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей»;

· после прохождения инструктажа получить у руководителя ППЭ:

· форму ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории»;

· инструкцию для эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы по химии (приложение 6);
· черновики.
Не позднее 9.00 необходимо пройти в свою аудиторию, проверить ее готовность к экзамену. 

Эксперту, оценивающему выполнение лабораторной работы по химии, необходимо:
· проверить наличие в аудитории специально выделенного места (стола) для экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы по химии, где будет проходить оценивание выполнения участниками химического эксперимента;
· заполнить форму ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории» (вписать недостающую информацию в пустые поля).
Во время проведения экзамена участники выполняют задания КИМ, после чего приступает к выполнению химического эксперимента.
Во время экзамена для выполнения задания 24 участники экзамена по очереди по указанию организатора в аудитории подходят к столу с лабораторным оборудованием и реактивами, взяв с собой информацию о номере комплекта реактивов и номере места в аудитории. При необходимости участники экзамена могут взять с собой черновик с записями решения выполнения задания 23 и ручку.
При выполнении задания 24 участник экзамена может использовать записи в черновике с ответом на задание 23, а также делать записи в черновике, которые впоследствии вправе использовать при выполнении других заданий экзаменационной работы.

После того, как участник экзамена по приглашению организатора в аудитории подошел к месту проведения химического эксперимента:
1) на основании информации о номере комплекта реактивов специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ предоставляет участнику в лотке индивидуальный комплект для проведения лабораторной работы по химии, включающий в себя набор оборудования и указанный комплект реактивов в соответствии с предоставленной участником формой, а также осуществляет приготовления участника экзамена к выполнению химического эксперимента;

2) эксперт, оценивающий выполнение лабораторной работы по химии, на основании информации о номере комплекта реактивов и номере места в аудитории находит участника в общем списке участников в форме ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории» и сообщает участнику о том, что он может приступать к выполнению химического эксперимента.
В процессе выполнения участником химического эксперимента два эксперта независимо друг от друга оценивают выполнение лабораторной работы и выставляют баллы в ведомость оценивания лабораторной работы по химии. Выставленные экспертами баллы участник видеть не должен! Не допускается какое-либо взаимодействие экспертов с любыми лицами по вопросу оценивания работы участника, в том числе друг с другом (жесты, мимика, вербальные оценочные суждения)!
При существенном нарушении правил техники безопасности эксперт обязан прекратить выполнение эксперимента участником экзамена.
Перенос баллов экспертами в бланки ответов №1.

По окончании экзамена, когда все участники экзамена покинут аудиторию, организаторы в аудитории передают экспертам бланки ответов №1 для переноса баллов за выполнения экспериментального задания.

Перенос баллов в бланк ответов №1.
Результаты оценивания вносятся экспертами строго после того как все участники экзамена покинут аудиторию!
Эксперты в каждой аудитории, оценивающие выполнение лабораторных работ, по указанию организатора в аудитории и в присутствии члена ГЭК должны перенести баллы, выставленные участникам экзамена, из формы ППЭ-04-02-Х в бланки ответов №1 в поле для внесения результатов проверки выполнения задания 24 и поставить свои подписи. 

В аудитории во время переноса баллов дополнительно присутствуют член ГЭК и общественный наблюдатель (при наличии). 
Во время переноса баллов в бланки ответов №1 не допускается взаимодействие экспертов по вопросам оценивания лабораторных работ участников.

По окончании переноса баллов экспертами, организаторы в аудитории упаковывают ЭМ в соответствии с инструкцией для организатора в аудитории по стандартизированной процедуре проведения ГИА-9.

4. Завершение ОГЭ в ППЭ
По окончании экзамена в аудитории эксперт, оценивающий выполнение лабораторной работы по химии, сдает руководителю ППЭ в штабе:
· заполненную форму ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории»;

· инструкцию для эксперта, оценивающего выполнение лабораторной работы по химии;
· использованные и неиспользованные черновики.
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для участников, зачитываемая специалистом по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ перед началом лабораторной работы по химии
	На экзамене в каждой аудитории присутствует специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, который проводит перед экзаменом инструктаж по технике безопасности и следит за соблюдением правил безопасного труда во время работы обучающихся с лабораторным оборудованием.


	Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам ОГЭ по химии слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения ГИА-9. Комментарии, выделенные курсивом, не читаются участникам экзамена. Они даны в помощь специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и доброжелательной обстановке.


Инструкция по технике безопасности при выполнении химического эксперимента
Уважаемые участники экзамена!
Сегодня Вы проходите основной государственный экзамен по химии. Экзаменационная работа по химии включает в себя выполнение химического эксперимента с использованием индивидуального комплекта, состоящего из набора лабораторного оборудования и химических реактивов (задание 24). Процесс выполнения Вами химического эксперимента будут оценивать два эксперта. 
Во время работы необходимо соблюдать чистоту, тишину и порядок.

Категорически запрещается в аудитории принимать пищу, пить воду и пробовать вещества на вкус.
Нельзя приступать к работе, пока не пройден инструктаж по технике безопасности.

При проведении работы можно пользоваться только теми склянками, банками и т.п., на которых имеются чёткие надписи на этикетках.

Склянки с веществами или растворами необходимо брать одной рукой за горлышко, а другой – поддерживать снизу за дно.

При переливании реактивов не наклоняйтесь над сосудами во избежание попадания капель жидкостей на кожу, глаза или одежду.

Для переноса жидкости из одной ёмкости в другую рекомендуется использовать склянки с пипеткой.
Сосуды с реактивами после использования необходимо закрывать пробками и ставить на соответствующие места.

Смешивая растворы, необходимо стремиться, чтобы общий объём смеси не превышал 1/2 объёма пробирки (не более 3–4 мл).

Запрещается брать твёрдые вещества руками: используйте для этого шпатель/ложечку для отбора сухих веществ.

Для определения запаха вещества следует осторожно, не наклоняясь над сосудом и не вдыхая глубоко, лёгким движением руки направлять на себя выделяющийся газ (пары вещества).

Перемешивая содержимое пробирки, запрещается закрывать её отверстие пальцем руки: используйте для этого пробку или перемешайте, слегка постукивая пальцем по нижней части пробирки.

В случае разлива жидкости или рассыпания твёрдого вещества сообщите об этом эксперту, оценивающему выполнение лабораторных работ, специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ или организатору в аудитории.
В случае ухудшения самочувствия сообщите об этом организатору в аудитории.
Как только Вы будете готовы приступить к проведению химического эксперимента, поднимите руку, организатор в аудитории пригласит Вас пройти к месту выполнения химического эксперимента. Для выполнения задания 24 Вам необходимо подойти к столу с лабораторным оборудованием и реактивами, взяв с собой информацию о номере комплекта реактивов и номере места в аудитории. При необходимости Вы можете взять с собой черновик с записями решения выполнения задания 23 и ручку. Приступать к выполнению к выполнению химического эксперимента необходимо только после получения соответствующего указания присутствующих экспертов.
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для специалиста по химии, привлеченного к подготовке лабораторного оборудования и комплектов реактивов для участников ОГЭ по химии

Специалист по химии, привлеченный руководителем ОО и руководителем ППЭ, не позднее чем за день до экзамена обеспечивает подготовку комплектов оборудования и реактивов для участников ОГЭ по химии для проведения экспериментального задания.

Специалист по химии, ответственный за подготовку индивидуальных комплектов участников для проведения химического эксперимента готовит лотки с комплектами оборудования и реактивами в соответствии с информацией о номерах комплектов реактивов, которые будут использоваться на экзамене в соответствующую дату, полученной от руководителя ППЭ. 
Каждый сформированный комплект с оборудованием помещается в отдельный лоток. 
Для каждого дня проведения экзамена комплекты оборудования готовятся исходя из количества участников, распределенных в ППЭ в день экзамена (информацию о количестве участников в аудитории передает руководитель ППЭ).

«Организация подготовки индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии для проведения химического эксперимента (при выполнении заданий 23 и 24)».

Для выполнения химического эксперимента каждому участнику экзамена по химии предлагается индивидуальный комплект, состоящий из набора оборудования и реактивов.

Набор оборудования, входящего в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, для всех участников одинаков. Перечень оборудования, входящего в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, отражён в таблице 1.

Таблица 1

	№
	Оборудование
	Количество из расчёта на один комплект

	1
	Пробирка малая (10 мл.)
	3

	2
	Штатив (подставка для пробирок) на 10 гнёзд
	1

	3
	Склянки для хранения реактивов (10–50 мл)
	6

	4
	Шпатель (ложечка для отбора сухих веществ)
	1

	5
	Раздаточный лоток
	1


Набор реактивов, входящий в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, состоит из шести реактивов, перечисленных в условии задания 23, поэтому зависит от выполняемого экзаменуемым варианта КИМ.

Поскольку подготовка индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии должна быть проведена заблаговременно (до дня проведения экзамена), информация о номерах (составах) комплектов реактивов (таблица 2) доводится до сведения ответственных специалистов, обеспечивающих подготовку индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии в ППЭ за 2 рабочих дня.

Таблица 2

	Комплект 1
	Комплект 2
	Комплект 3
	Комплект 4

	1. Раствор аммиака
2. Соляная кислота
3. Серная кислота
4. Гидроксид натрия/калия
5. Хлорид алюминия
6. Хлорид аммония
7. Хлорид магния
8. Сульфат алюминия
9. Сульфат цинка 10.Фосфат калия/натрия 11.Нитрат серебра 12.Железо
13. Индикаторы (фенолфталеин, метилоранж, лакмус)
	1. Пероксид водорода
2. Соляная кислота
3. Серная кислота
4. Гидроксид натрия/калия
5. Хлорид бария
6. Хлорид алюминия
7. Хлорид кальция
8. Сульфат железа(II)
9. Карбонат натрия/калия
10. Нитрат серебра
11. Оксид меди(II)
12. Оксид алюминия
13. Индикаторы (фенолфталеин, метилоранж, лакмус)
	1. Соляная кислота
2. Серная кислота
3. Гидроксид натрия/калия
4. Хлорид бария
5. Нитрат кальция
6. Карбонат натрия/калия
7. Фосфат натрия/калия
8. Оксид кремния
9. Оксид меди(II)
10. Сульфат меди(II)
11. Железо
12. Медь
13. Индикаторы (фенолфталеин, метилоранж, лакмус)
	1. Соляная кислота
2. Серная кислота
3. Гидроксид натрия/калия
4. Карбонат натрия/калия
5. Нитрат серебра
6. Нитрат натрия/калия
7. Хлорид кальция
8. Хлорид бария
9. Сульфат железа(II)
10. Фосфат калия/натрия
11. Хлорид железа(III)
12. Пероксид водорода
13. Индикаторы (фенолфталеин, метилоранж, лакмус)

	Комплект 5
	Комплект 6
	Комплект 7
	Комплект 8

	1. Соляная кислота
2. Серная кислота
3. Гидроксид натрия/калия
4. Сульфат меди(II)
5. Сульфат магния
6. Хлорид меди(II)
7. Хлорид магния
8. Нитрат серебра
9. Хлорид бария
10. 
Карбонат натрия/калия
11. Цинк
12. Оксид алюминия
13. Индикаторы (фенолфталеин метилоранж, лакмус)
	1. Соляная кислота
2. Серная кислота
3. Гидроксид натрия/калия
4. Хлорид железа(III)
5. Сульфат алюминия
6. Сульфат цинка
7. Хлорид лития
8. Фосфат натрия/калия
9. Нитрат серебра
10. Нитрат бария
11. Алюминий
12. Медь
13. Индикаторы
(фенолфталеин метилоранж, лакмус)
	1. Соляная кислота
2. Серная кислота
3. Гидроксид натрия/калия
4. Сульфат аммония
5. Бромид
натрия/ калия
6. Иодид натрия/калия
7. Фосфат натрия/калия
8. Хлорид лития
9. Нитрат серебра
10. Нитрат
натрия/калия
11. Хлорид бария
12. Сульфат
натрия/калия
13. Индикаторы (метилоранж,
лакмус, фенолфталеин)
	1. Серная кислота
2. Соляная кислота
3. Гидроксид натрия/калия
4. Гидроксид кальция
5. Гидрокарбонат натрия
6. Хлорид кальция
7. Нитрат серебра
8. Нитрат бария
9. Хлорид аммония
10. Хлорид натрия/калия
11. Оксид магния
12. Хлорид меди(II)
13. Индикаторы (метилоранж, лакмус, фенолфталеин)


Примечания.

Для приготовления растворов, включённых в каждый из восьми комплектов, применяется дистиллированная вода.

Наличие слеш-черты в комплектах реактивов и в общем перечне веществ указывает на взаимозаменяемость данных реактивов при выполнении задания.

Надписи на склянках с веществами, выдаваемых экзаменуемому для проведения реакций, должны полностью соответствовать перечню реактивов, который указан в условии задания.

Общий перечень веществ, включённых в комплекты реактивов, используемых для выполнения экспериментальных заданий ОГЭ по химии, представлен в таблице 3.

Таблица 3

	№
	Вещества
	В каком виде включены в комплекты

	1
	Алюминий
	Гранулы

	2
	Железо
	Стружка

	3
	Цинк
	Гранулы

	4
	Медь
	Проволока

	5
	Оксид меди(II)
	Порошок

	6
	Оксид магния
	Порошок

	7
	Оксид алюминия
	Порошок

	8
	Оксид кремния
	Порошок

	9
	Соляная кислота
	Разбавленный раствор

	10
	Серная кислота
	Разбавленный раствор

	11
	Гидроксид натрия / гидроксид калия
	Раствор 10–15%

	12
	Гидроксид кальция
	Раствор 10–15%

	13
	Хлорид натрия / хлорид калия
	Раствор 5–10%

	14
	Хлорид лития
	Раствор 5–10%

	15
	Хлорид кальция/хлорид магния
	Раствор 5–10%

	16
	Хлорид меди(II)
	Раствор 5–10%

	17
	Хлорид алюминия
	Раствор 5–10%

	18
	Хлорид железа(III)
	Раствор 5–10%

	19
	Хлорид аммония
	Раствор 5–10%

	20
	Хлорид бария
	Раствор (не более 5%)

	21
	Сульфат натрия / сульфат калия
	Раствор 5–10%

	22
	Сульфат магния
	Раствор 5–10%

	23
	Сульфат меди(II)
	Раствор 5–10%

	24
	Сульфат железа(II)
	Раствор 5–10%

	25
	Сульфат цинка
	Раствор 5–10%

	26
	Сульфат алюминия
	Раствор 5–10%

	27
	Сульфат аммония
	Раствор 5–10%

	28
	Нитрат натрия / нитрат калия
	Раствор 5–10%

	29
	Карбонат натрия / карбонат калия
	Раствор 5–10%

	30
	Гидрокарбонат натрия / гидрокарбонат калия
	Раствор 5–10%

	31
	Фосфат натрия / фосфат калия
	Раствор 5–10%

	32
	Бромид натрия / бромид калия
	Раствор 5–10%

	33
	Иодид натрия / иодид калия
	Раствор 5–10%

	34
	Нитрат бария
	Раствор (не более 5%)

	35
	Нитрат кальция
	Раствор 5–10%

	36
	Нитрат серебра
	Раствор 5–10%

	37
	Аммиак
	Раствор 5–10%

	38
	Пероксид водорода
	Раствор 3–5%

	39
	Индикаторы  (метилоранж,  лакмус,  фенолфталеин)  /
индикаторная бумага
	Растворы, бумага

	40
	Дистиллированная вода
	


Подготовка индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии осуществляется в ППЭ специалистами, ответственными за подготовку индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии. Минимальный  набор оборудования в ППЭ,
необходимый для подготовки индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии, указан в таблице 4.

Таблица 4

	№
	Оборудование
	Количество из расчёта на одну аудиторию (15 экзаменуемых)

	1
	Весы лабораторные электронные до 200 г
	1

	2
	Спиртовка лабораторная12
	1

	3
	Воронка коническая
	1

	4
	Стеклянная палочка
	1

	5
	Пробирка ПХ-14
	10

	6
	Стакан высокий с носиком ВН-50 с меткой
	2

	7
	Цилиндр измерительный 2–50–2
	1

	8
	Штатив (подставка) для пробирок на 10 гнёзд
	1

	9
	Держатель для пробирок
	1

	10
	Шпатель (ложечка для забора веществ)
	2

	11
	Раздаточный лоток
	1

	12
	Набор флаконов для хранения растворов и реактивов
	15 комплектов по 6 штук

	13
	Цилиндр измерительный с носиком 1–500
	2

	14
	Стакан высокий 500 мл
	3

	15
	Набор ершей для мытья посуды
	3

	16
	Халат
	2

	17
	Резиновые перчатки
	2

	18
	Защитные очки
	1

	19
	Спирт этиловый
	20 мл на одну спиртовку (на 1 раз)

	20
	Бумага фильтровальная
	1 на один эксперимент

	21
	Комплект(ы) реактивов (таблица 3)
	


При проведении ОГЭ в 2022 г. задания, требующие проведения химических экспериментов с использованием участниками экзамена спиртовки и/или вытяжного шкафа, не будут включены в КИМ.

Для выполнения химического эксперимента, предусмотренного заданиями 23 и 24, каждому участнику экзамена предлагается индивидуальный комплект, состоящий из определённого набора оборудования и реактивов.

Набор реактивов для выполнения химического эксперимента, предусмотренных заданиями 23 и 24, включает в себя шесть различных веществ (или их растворов), перечисленных перед заданием 23 каждого варианта КИМ. Надписи на склянках с веществами, выдаваемых экзаменуемому для проведения реакций, должны полностью соответствовать перечню реактивов, который указан в условии задания.

Приложение 9 к приказу

Департамента образования

Ивановской области

от 12.05.2022 № 517-о
И Н С Т Р У К Ц И Я
для руководителя образовательной организации, на базе которой организован пункт проведения экзамена по химии
Не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты проведения экзамена руководитель ОО, на базе которой организован ППЭ, (далее – руководитель ОО) совместно с руководителем ППЭ:

· получает через автоматизированную систему «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников» из РЦОИ номера комплектов реактивов, которые будут использоваться на экзамене по химии;

· назначает ответственного за подготовку лабораторного оборудования и комплектов реактивов для участников ОГЭ по химии (далее – специалист по химии).

Не позднее, чем за один день до даты проведения экзамена руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ с привлечением специалиста по химии обеспечивают подготовку аудиторий для проведения ОГЭ по химии к проведению экзамена.
Для проведения экзамена рекомендуется минимизировать перенос лабораторного оборудования и химических реактивов, предназначенных для проведения химических экспериментов (задание 24). Для организации проведения экзамена необходимо выделение в аудитории отдельных столов, на которых будут размещены индивидуальные комплекты, состоящие из лабораторного оборудования и химических реактивов.
Аудитория, используемая для проведения экзамена по химии, должна отвечать требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» и требованиям техники безопасности при выполнении химических экспериментов, в том числе наличие:
· раковин с подводкой воды;

· средств пожаротушения (огнетушитель) в аудитории;

· аптечки первой медицинской помощи в аудитории;

· шкафов для хранения реактивов и оборудования;

· специально выделенного стола, обеспечивающего безопасное размещение реактивов и оборудования в аудитории.
В каждой аудитории необходимо подготовить:

· отдельный стол, на котором будут размещены индивидуальные комплекты, состоящие из лабораторного оборудования и химических реактивов;

· отдельное место в аудитории для экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ;

· отдельное место в аудитории для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ;
· отдельное место в аудитории для проведения участниками экзамена химического эксперимента;
Специалист по химии в каждой аудитории проведения экзамена готовит комплекты оборудования и реактивов в соответствии с информацией, полученной из РЦОИ.

Каждый сформированный комплект с оборудованием помещается в отдельный лоток. Для каждого дня проведения экзамена комплекты оборудования для каждой аудитории готовятся исходя из количества участников, распределенных в ППЭ в день экзамена.
Руководитель ОО совместно с руководителем ППЭ проверяют готовность аудиторий для проведения экзамена химии (укомплектованность аудитории необходимым лабораторным оборудованием).
