	
	Приложение 25 к приказу Департамента образования и науки
Ивановской области
от __________ № _________



	РЕКОМЕНДАЦИИ
по работе с нарушениями Порядка проведения ГИА

	[bookmark: _Toc533861764]1. Общие положение
До начала экзамена рекомендуется проверить видеокамеры на предмет съемки четкой картинки и звука. Это позволит избежать ситуации,
при которой зафиксированное на видеозаписи нарушение не будет видно четко или не будет слышно, о чем лица, привлекаемые к проведению ЕГЭ
в ППЭ, говорят с лицом, нарушившим Порядок.
До начала экзамена рекомендуется проверить корректность работы металлоискателя (он не должен реагировать на слишком мелкие детали, например, клипсу бейджа, но должен реагировать на достаточно крупные предметы – ключи, телефоны и т.п.), при необходимости обеспечить                        его настройку.
Рекомендуется обращать внимание организаторов ППЭ
на необходимость проведения полного инструктажа участников экзамена, предусмотренного настоящим приказом (приложения 16, 20, 21), так, чтобы
на камерах видеонаблюдения было четко видно и слышно происходящее, поскольку в тексте этого инструктажа содержится информация, изложенная в пунктах 70–73 Порядка.
[bookmark: _Toc533861763]2. Рекомендации по фиксации нарушений порядка
При обнаружении факта нарушения Порядка участником экзамена (подозрении на нарушение Порядка) организаторы, руководитель ППЭ, общественные наблюдатели (при наличии) и иные лица, обнаружившие факт нарушения, приглашают члена ГЭК, который сопровождает участника экзамена в Штаб ППЭ и организует деятельность по фиксации факта нарушения, в том числе составлении акта об удалении из ППЭ. Лица, нарушившие Порядок, удаляются из ППЭ (п. 73 Порядка).
Члену ГЭК рекомендуется внимательно просмотреть видеозапись
на предмет явной видимости нарушения Порядка, не рекомендуется удалять из ППЭ участника экзамена, если его действия недостаточно ясны
для установления факта нарушения Порядка (например, «подозрительные» движения руками).
Если действия, зафиксированные на видеозаписи, не позволяют однозначно идентифицировать происходящее как нарушение Порядка
или нарушение зафиксировано вне зоны видимости видеокамер, члену ГЭК рекомендуется принять меры для обеспечения подтверждения нарушения Порядка:
· пригласить лиц, присутствующих в ППЭ, которые стали очевидцами нарушения и могут подтвердить факт нарушения (организаторы вне аудитории, члены ГЭК, руководитель ППЭ, медицинский работник, общественный наблюдатель (при наличии), иные лица, имеющие право присутствовать в ППЭ) для описания нарушения Порядка на камеру видеонаблюдения, указав место нарушения в ППЭ, время нарушения, описание совершенных действий (например, наличие средства связи,                        как оно использовалось, как и кем было замечено);
· проверить на камеру видеонаблюдения переносным металлоискателем на наличие запрещенных средств связи и иных запрещенных предметов таким образом, чтобы на видеозаписи были четко видны действия проверяющего и слышны сигналы металлоискателя;
· [bookmark: _GoBack]обратиться с просьбой к участнику экзамена продемонстрировать предмет, на который реагирует металлоискатель.
В случае демонстрации участником экзамена такого предмета описать                     его таким образом, чтобы описание было зафиксировано камерой видеонаблюдения. В случае отказа участника экзамена демонстрировать предмет, на который реагирует металлоискатель, описать предмет,
если он визуализируется (например, виден объектив камеры, или виден телефон, провод, и т.д.) в зоне видимости камеры наблюдения таким образом, чтобы звук был четким, указать расположение предмета,
не дотрагиваясь до участника экзамена (например, на пуговицу, в которой встроена видеокамера, или на карман, где визуально просматривается телефон и т.д.), обратиться с просьбой к лицам, присутствующим в Штабе ППЭ, подтвердить описание, назвав их ФИО и роли в ППЭ;
· предложить участнику экзамена написать объяснительную записку (форма ППЭ-21-П1 «Приложение № 1 к акту № __ об удалении участника экзамена из ППЭ»);
· предложить лицам, которые стали очевидцами нарушения Порядка, написать пояснительную записку (форма ППЭ-21-П3 «Приложение № __ к акту № __ об удалении участника экзамена из ППЭ»);
· оформить акт об удалении участника экзамена из ППЭ (форма ППЭ-21 «Акт № __ об удалении участника экзамена из ППЭ»).
В соответствии с пунктом 73 Порядка акт об удалении из ППЭ составляется в двух экземплярах в Штабе ППЭ в присутствии члена ГЭК, руководителя ППЭ, организатора, общественного наблюдателя
(при наличии).
Один экземпляр акта об удалении из ППЭ выдаётся участнику экзамена, второй остаётся у члена ГЭК. Факт получения одного экземпляра акта об удалении из ППЭ заверяется участником экзамена своей подписью
в соответствующем поле этого документа (в двух экземплярах).
К экземпляру акта об удалении из ППЭ, оставшемуся у члена ГЭК, прикладываются пояснительные записки (при наличии) и объяснительная записка участника экзамена (при наличии). Весь пакет документов передаётся в ГЭК.
В разделе «Дополнительная информация» к акту об удалении из ППЭ (вторая страница формы ППЭ-21) члену ГЭК и руководителю ППЭ рекомендуется подробно описать нарушение Порядка, в том числе то, каким образом был установлен факт нарушения и произведённые действия
для подтверждения факта нарушения. Кроме этого, рекомендуется указать
в форме ППЭ-21-П2 сведения о технических устройствах, имевшихся
у удаляемого участника экзамена: тип выявленного устройства, его марку
и модель, а также другие значимые характеристики (цвет, целостность экрана/корпуса, рабочее состояние и т.п.).
В случае удаления участника экзамена из ППЭ в связи с наличием
у участника экзамена запрещенного средства по результатам проверки металлоискателем рекомендуется указать в разделе «Дополнительная информация» сопроводительного листа к акту об удалении либо
в пояснительной записке члена ГЭК (форма ППЭ-21-П3) факт срабатывания металлоискателя, описать предмет, если он визуализировался (например, виден объектив камеры видеонаблюдения, или виден телефон, провод,
и т.д.), если возможно указать расположение предмета, зафиксировать отказ участника экзамена от демонстрации предмета, в форме ППЭ-21-П2 заполнить раздел «Сведения о технических устройствах, используемых
для выявления запрещённых устройств».
В случае если участник экзамена отказывается подписывать акт
об удалении из ППЭ, член ГЭК составляет акт об отказе участника экзамена от подписания акта об удалении из ППЭ (форма ППЭ-25 «Акт об отказе участника экзамена от подписания акта об удалении из ППЭ»).
В пояснительной записке лиц, ставших очевидцами нарушения Порядка, рекомендуется изложить обстоятельства нарушения Порядка: дату и время нарушения Порядка; действия, совершенные участником ЕГЭ; описание способов фиксации нарушения Порядка и действий членов ГЭК, руководителя ППЭ и других лиц при фиксации нарушения Порядка.
Члену ГЭК, осуществляющему фиксацию нарушения Порядка, рекомендуется на видеокамеру объявить ФИО и статус лиц в ППЭ, которые оформляют пояснительные записки. Оформлять пояснительные записки целесообразно тем лицам, которые присутствовали при составлении акта
об удалении из ППЭ и/или при выявлении нарушения Порядка. В ином случае такие пояснения могут быть не приняты судом во внимание.
При составлении пояснительных записок рекомендуется избегать употребления таких формулировок как «подозрительно», «возможно», «вероятно», поскольку данные слова не подтверждают факт нарушения Порядка.
Рекомендуется сфотографировать запрещенное средство, продемонстрированное участником экзамена, допустившим нарушение Порядка, и (или) найденное запрещенное средство. Фотографировать запрещенное средство необходимо в Штабе ППЭ рядом с актом об удалении из ППЭ.
В случае если лица, привлекаемые к проведению экзаменов, заметили у участника письменные заметки во время проведения экзамена, рекомендуется пригласить члена ГЭК, по возможности обеспечить демонстрацию этих заметок на ближайшую камеру видеонаблюдения.
В случае выявления наличия письменных заметок вне зоны видимости камер видеонаблюдения рекомендуется попросить участника экзамена продемонстрировать письменные заметки в присутствии лиц, привлекаемых к проведению экзаменов в ППЭ, указанным лицам рекомендуется описать нарушение Порядка в пояснительной записке.
Члену ГЭК рекомендуется зафиксировать на камеру видеонаблюдения письменные заметки (например, проговорив вслух их содержание
или продемонстрировав в камеру видеонаблюдения так, чтобы
на видеозаписи можно было прочитать содержание, озвученное членом ГЭК).
Если нарушение Порядка совершено лицом, привлекаемым
к проведению экзамена, рекомендуется получить его объяснительную записку по форме ППЭ-26 «Объяснительная записка» (например,
при выявлении факта выноса КИМ за пределы аудитории).



